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Mot thong diép tu Giam Doc
Piéu Hanh

Kinh giti Quy Bong Nghiép,

Tai Astellas, cach thic chiang ta tién hanh
kinh doanh cling quan trong nhu két qua
chlng ta dat dugc. Trong moi viéc ching ta
lam, chiing ta phai duy tri sy nhat quan cam
két hoat déng theo nguyén tac dao dic va
tinh chinh truc cao nhat khi ching ta lam
viéc nham cai thién sic khde cla moi nguoi
trén khap thé gidi.

B Quy Tac Ung XU cGia Tap Poan Astellas
(B6 Quy Tac) dat ra cam két clia ching ta
vGi nhau, vGi bénh nhan, véi déi tac kinh
doanh cula ching ta, va céac tiéu chuén vé
viéc chling ta mong dgi moi ngudi tai
Astellas thuc hién cong viéc hang ngay nhu
thé nao. B6 Quy Tac gan két ching ta nhu
mét cong déng va thé hién cam két lién tuc
cla chdng ta dé€ dua ra nhiing lya chon ding
dan va thuc hién cac hanh déng dang dan.
BO Quy Tac nay cling déng vai tro la mot phan khong thé thi€u trong viéc tiép tuc nudi dudng
van hoéa dao duc va tinh chinh tryc trong toan Cong Ty cla chidng ta.

Hay nhé rang tuy B6 Quy Tac la nén tang cho moi hanh déng va quyét dinh cla ching ta,
nhung mét tai liéu khong thé giadi quyét dugc moi tinh huéng chiing ta c6 thé gap phai mot
cach chi tiét. Chlng ta dugc hé trg béi nhiéu chinh sach va quy trinh khéc cia Cong ty trén
toan cau va tai dia phuang, cling nhu cac luat, quy dinh, va bd quy tac ing xr &p dung cua
nganh. Ngudi Quan Ly, bé phan Nhan Su, bd phan Phap Ly, bé phan Dao Blc & Tuan Thi cla
ban ciing sé luén san sang ho trg.

Chac chan méi ching ta sé phai d6i mat vdi nhitng thach thic hoac nhitng quyét dinh kho
khan. H3ay dé B6 Quy Tac Ung XU clia Tap Doan Astellas huéng dan ban trong quyét dinh va
hanh dbéng - thudng xuyén tham khao va s dung bd quy tac lam kim chi nam gitp ban di
ding hudng. Khi dé, moi quyét dinh chiing ta dua ra va moi hanh déng ching ta thuc hién sé
gilp chdng ta xay dung va duy tri uy tin cda minh. Ching ta mat nhiéu nam dé& gay dung uy
tin nhung chi mat mét khoanh khac dé danh mat diéu d6. D€ dam bao rang Astellas ti€p tuc
la mét cong ty dugc bénh nhan va cac bén lién quan khac danh gia cao va tin tudng, moi
ngudi & Astellas can phai hiu va tuan thu quy dinh cling nhu tinh than ctia B6 Quy Tac.

Chinh truc la nén tang cla su tin tudng ma ching ta c6 dugc véi cac bén lién quan cla ching
ta. Su thanh céng lién tuc cla ching ta phu thudc vao viéc mbi ngudi trong chdng ta luén
hanh dong véi tinh chinh truc cao nhat va ludn dat nguoi bénh 1én hang dau.

Cam on cac ban da bao dam rang Astellas luén theo dudi s&r ménh cla minh ding céach!

Tran trong,

7z

Naoki Okamura
Cha Tich kiém Gidm DP6c Diéu Hanh
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Gi6i thiéu I

1. Muc dich cta bd Quy tac Ung
XU cua Chung ta

chudng ta doi véi viéc tuan thu
lam theo luat phap, quy dinh, va
hién hanh.

Cam két cua
khong chi I J
cac quy tac nganh nghé

0O,
> O

Chung ta ludn dugc ky vong hanh x& mot
cach chinh truc va dua ra quyét dinh mang
tinh dao dic trong moi khia canh cta cbéng
viéc kinh doanh. Duéi day la cac nguyén
tac dao dic then chét ching ta phai tuan
tha va thuc hién trong céng viéc hang ngay

cla minh:

« CHINH TRUC
Chung ta sé lién tuc thuc hién nhirng gi
la dung dan.

+ TON TRONG
Chuang ta sé& dé cao méi ngudi vai tu
cach cé nhén, ghi nhan cac quan diém
khac nhau va cac déng goép khac biét
cla nhau.

s TRACH NHIEM
Chung ta sé cé trach nhiém gidi trinh
hanh déng cdia minh déi véi ngudi khac
va moi trudng, bdo cdo cic quan ngai tai
nai lam viéc ma khéng so bi trd dla, va
tim kiém giai thich khi khéng ro.

« TiNH CONG BANG
Chung ta sé thuc hién kinh doanh trén
tinh than cdng bang va dua ra cac quyét
dinh kinh doanh khéng dinh kién.

« TINH MINH BACH
Ching ta sé tién hanh kinh doanh trén
tinh than cdi mad va trung thuc véi su tén
trong hop ly déi véi tinh bao mat.

Tat nhién, viéc ching ta nhan thic va hoan
toan tuan thu cac luat phap, quy dinh, va
quy tdc nganh nghé hién hanh la rat quan
trong. Chang ta nén nhé rang ching ta la
mot phan cla nganh dugc véi cac quy dinh
khat khe, trong dé hoat déng clia ching ta
phu thudc vao nhiéu loai luat phap, quy dinh
(bao gébm hudng dan thi hanh do cac nha
chtrc tréch dé ra), va quy tdc nganh nghé
ma Astellas tinh nguyén tuan theo.

B Quy tac Ung x& clia Tap doan Astellas
("Quy tac") dé ra chuan muc c6t 18i vé cach
chuing ta thuc hién kinh doanh - moi ldc, moi
nai - trong da dang cac Iinh vuc lién quan.
Quy tac nay cling nham dé cao van hda tuén
tha xuyén suét Cong ty va hudng dan ching
ta dua ra quyét dinh ding dan khi ching ta
gap cac tinh huéng dao ddc kho xu.

Quy tac nay khéng phai la mé ta téng hgop
vé hanh vi ching ta phai tuan theo va quy
tac nay con dugc hé trg béi cac chinh sach
va quy trinh khac cta Cbng ty, bao gom
nhitng chinh sé&ch va quy trinh huéng dan
cac cha dé cu thé hodc ap dung cho dia
diém va chlc nang cu thé. Quy tac nay
cling nhu céc chinh sach va quy trinh khéc
cla Cobng ty bao ham rat nhiéu van dé lién
quan dén cbng viéc cla ching ta. Tuy nhién,
ching khong thé giai quyét tat ca cac tinh
huéng c6 thé xay ra ma chidng cé thé sé
gap phai. Vi vay, méi ching ta phai c6 trach
nhiém cé nhan trong viéc hanh xi dua trén
tinh than chinh truc cao nhat, sir dung lap
luan xac dang, va dua ra cac cau hai khi
ching ta khéng chac chan.

Quy tac cla ching ta la tai liéu luén duogc
phét trién va cé thé cap nhat theo thoi gian
dé phan anh thay d&i vé luat phap hoac ky
vong cla cac bén hudng loi.

04
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2. Ai Can Tuan thu bd Quy
tdc Ung xU cla Chdng ta

Thanh cbng lién tuc cua chdng ta phu thudc vao
moi ngudi trong chlng ta, bat k& vi tri, bd phan,
hodc dia di€m, trong viéc duy tri chuan muc dao

duc cao.

Quy tac nay ap dung cho moi ngudi lam viéc  nay, "Astellas" hoac "Cong ty" chi Astellas
tai Astellas @ moi dia di€m trén thé giéi va Pharma Inc. va tat ca cac céng ty con cla
moi vi tri nhu gidm doc, chuyén vién, nhan tap doan trén thé gidi.

vién, lao déng thoi vu, hoac lao dong toan
thoi gian hay bdn thoi gian. Ngoai ra, chuing
ta cling c6 gang dam bao rang cac bén tha
ba hoat déng thay mat Astellas cling tuan
thu tat ca cac chudn muc lién quan duoc
md ta trong Quy tac nay. Trong Quy tac

Bat ky ai vi pham Quy tac nay sé cé thé chiu
hanh déng ky luat theo luat phap, quy dinh,
chinh sach va quy trinh Cong ty hién hanh
tai dat nudc nguoi nay lam viéc hoac duoc
giao nhiém vu.
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3. Trach nhiém Chung
cua Chung ta

Tat cd ching ta cé trach nhiém phai:

+ Doc, hiéu, va tuan thi Quy tac nay; + Lubn hanh x{r trén tinh than chinh truc,

+ Hoan thanh tat ca céc khéa dao tao can c6 trach nhiém va bao vé danh tiéng cua
thiét lién quan dén Quy tac nay ciing Astellas, tham chi khi khéng vi pham luat
nhu cac chinh sach va quy trinh khéc cla phap va chinh sach nao;

Cong ty theo ding thoi han; + Tim kiém 10i khuyén hodc giai thich méi

+ Lam quen véi cac van dé luat phap va khi ching ta khong chac lam thé nao la
dao dic quan trong anh hudng dén cong ding; va
viéc lién quan; + Bd&o cdo vi pham chac chan hoac dang

. Dam bao tuan tha luat phap, quy dinh, nghi cho kénh thich hgp ngay khi chidng
quy tac nganh, chinh sach va quy trinh ta biét.

hién hanh cla Cbng ty;

-
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4. Trdch nhiém B6 sung
danh cho Quan ly

Ai trong ching ta la cap quan ly (cé nghia la nhiing
ca nhan & Astellas c6 mét hoac hon mot nhan vién
bdo cao chinh thirc cho minh) cé thém céac trach
nhiém sau:

+ Déng vai tro 1a hinh mau trong hanh xu + Tao mot moi trudng cdi mé va tin cay
véi thdi do dao duc va cé trach nhiém; ma cac thanh vién trong doi cam thay an

« Dam bao cac thanh vién trong déi cda toan va thodi mai trong viéc dua ra cau
minh nhan thic luat phap, quy dinh, quy héi va ndi Ién quan ngai; va
tac nganh, chinh séch va quy trinh hién + Phan (ng nhanh chéng va hiéu qua dai
hanh cta Céng ty quy dinh Iinh vuc trach véi tat cad van dé vi pham, bao gébm dua
nhiém lién quan va nhan dugc hudng dan van dé |én cap cao hon trong Cong ty va
va dao tao day du dé€ thuc hién cong viéc Xin tu van tir cdc phong ban phu hap,
cla ho mét cach dang dan; nhu Dao dic va Tuan thu, Phép ly, hoac

+ Lién tuc xem lai quy tac, thuc hanh va chi Nhan su.

tiéu trong pham vi trach nhiém lién quan
cla ching ta dé dam bdo rang ca doi
lubn hanh x{ trén tinh than tuan tha va
cé dao duc;
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lén Quan ngai

Gii thiéu

5. Bat Cau hoi va Noi

Khi khéng ré nén lam thé nao cho ding hoac c6
diéu gi do dien ra co6 vé khbng dung, dat cau hoi
va ndi Ién quan ngai la mét phan quan trong trong

trdch nhiém cua chung ta.

NéEu chuing ta khéng thé tim ra cach lam
ding trong Quy tac nay va cdc nguén van
ban khac, ching ta nén xin tu van tir quan ly
hodc lién hé véi mét thanh vién cta phong
Dao dic va Tuan tha, Phap ly, Nhan su, hoac
cac phong ban lién quan khac dé xin 10i
khuyén va gidi thich.

N&u ching ta biét hoac nghi ngd cé su vi
pham Quy tac nay hay thai do6 hoac hanh
dong kinh doanh bat hgp phap hoac phi dao
duc khéac, chung ta phai kip thoi bdo cdo cho
qudn ly va/hoac phong ban thich hgp nhu
Dao duc va Tuan tha, Phap ly, hodac Nhan su,
tly thudc vao ban chat cda van dé. Céng ty
sé xem xét théng tin dugc cung cédp va dua
ra hanh déng hagp ly.

Chung ta cling c6 thé bao cdo &n danh
thong qua cac bén thir ba dbc lap la doi tac
cUa Astellas. D€ biét thém chi tiét, xin vui
Idng truy cap:

e TAI NHAT BAN:

i . . .
media/ja/qui/26848/index.html|

« TAI CHAU A/CHAU PAI DUONG
(TRU NHAT BAN):

https://secure.ethicspoint.com/domain/
media/en/qui/30613/index.html

+ TAI CHAU AU, TRUNG BONG VA
CHAU PHI (EMEA):

https://secure.ethicspoint.eu/domain/
media/en/qui/101147/index.html

« TAlI CHAU MY:

https://secure.ethicspoint.com/domain/
media/en/qui/26848/index.html

CHINH SACH KHONG TRA BUA

Chiing ta nghiém cam tra dia hodac tring
phat bat ky ai da c6 thién y néi Ién quan
ngai vé cac van dé tuan thd va hgp tac véi
Cébng ty dé€ diéu tra hanh déng dugc cho la
vi pham. Quy dinh nay van ép dung k& ca
khi quan ngai dé cu6i cung dugc két luan la
nham 1an hoac khéng du bang chidng. Tuy
nhién, chdng ta khéng nén c6 y béo cao sai
cho Cong ty.


https://secure.ethicspoint.com/domain/media/ja/gui/26848/index.html
https://secure.ethicspoint.com/domain/media/en/gui/30613/index.html
https://secure.ethicspoint.com/domain/media/en/gui/30613/index.html
https://secure.ethicspoint.eu/domain/media/en/gui/101147/index.html
https://secure.ethicspoint.eu/domain/media/en/gui/101147/index.html
https://secure.ethicspoint.com/domain/media/en/gui/26848/index.html
https://secure.ethicspoint.com/domain/media/en/gui/26848/index.html
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Cung cap Lai ich
cho Bénh nhan
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I II | Cung cép Lgi ich cho Bénh nhan

1. Chat lugng San pham
va Chuoi Cung Ung

u tién hang dau cla chdng ta la dam Chung ta theo sét kip thai va can than cac

bdo ngudn cung cap san pham khéng bi  khi€u nai vé san pham cua Astellas va thuc
gian doan cho bénh nhan trén toan thé giéi. hién hanh déng ddng dan hgp ly. Tat ca
Chang ta duy tri chudn muc chat lugng san khi€u nai vé san pham cla Astellas phai
ph&m khat khe va chubi cung Gng viing chdc  dugc théng béo kip thdi cho phong Pam
trén toan thé gigi d€ dam bao hiéu qua, an bao Chat lugng theo chinh sach va quy trinh

toan, va ngudn cung san pham cta minh. N6  thich hgp cha Coéng ty.
Iuc cla ching ta d6i véi an toan cla bénh

nhan cling bao gém thuc hién cac bién phap

thich hgp ngan ngura sai sét y té va lam gia

thuéc.
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Thu thap va Bao
cao Thong tin An toan

han thic rang hé so an toan cla thudc

con ti€p dién sau khi ti€p thi, ching ta
hdc ki€m sodt dé an toan cla san pham
mot cach khéng ngimg trong suét vong doi
cla ching. Chung ta thu thap, danh gia,
va kip thoi bdo cdo thdng tin an toan san
ph&m cho cac nha chic trach y té trén thé
gi6i theo luat phap va quy dinh hién hanh.

NE&u bat ky ai trong ching ta biét c6 tac hai
khéng mong muén hoac théng tin an toan
khac lién quan dén bat ky san pham nao cla
Astellas, ching ta phai kip thoi bao cdo cho
b6 phan Canh gidc Dugc theo chinh sach

va quy trinh lién quan cla Céng ty. "Tac hai
khéng mong mudon" bao gom bat ky tinh thé
ngoai y muén nao xay ra cho bénh nhan khi
giling hoac ti€p xdc véi san pham dugc

cla chang ta, bat ké thuéc dé da dugc chac
chan la nguyén nhan cda tinh thé dé hay
chua. Bao céo kip thoi la rat can thiét bai
Cong ty can thuc hién trach nhiém bdo cédo
an toan trén toan thé gidi theo han dinh.

Thong tin chi tiét vé bédo cdo théng tin an

toan cho ban Canh gidc Dugc ¢ tai: https://
sp.astellasonline.net/sites/MD/PV/Pages/
Default.aspx



http://apgd/sites/apgd/GFs/PvDS/default.aspx
https://sp.astellasonline.net/sites/MD/PV/Pages/Default.aspx
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3. Nghién clru va

Phat trién

Cung cap Lai ich cho Bénh nhan

hing ta cam két duy tri chuan muc khoa
hoc va dao dlc cao nhéat trong qua trinh
nghién cu va phat trién dugc phdm cda minh.

Chdng ta tuan thu cac chuan myc dugc quéc
té cong nhan cho nghién clu binh thudng

va |dm sang, bao gém Hudng dan ICH (Hoi
déng Hoa Hop Quéc té) va cac nguyén tac
dao dic néu trong Tuyén bo Helsinki, cling
nhu cac luat phdp, quy dinh, va quy tac
nganh. Ching ta thiét k& va thuc hién céac
nghién ctu binh thudng va lam sang mét
céch khoa hoc 1an dao dic theo chinh séach
va quy trinh hién hanh cta Cong ty.

Chung ta dam bdo tinh khoa hoc cla céc
nghién ctu binh thudng va lam sang bang
cach xu ly dir liéu thich hgp, ghi chép ho so
chinh xac va day du, va quan ly mét cach
hop ly nhitng dinh ki€n va xung doét loi ich c6
thé xay ra. Nghiém cdm théu dét, gia mao,
va sao chép.

Chidng ta cam két d6i xir vGi dong vat trong
nghién cttu theo cédch nhan van va cé trach
nhiém. Chlng ta tuan thi chudn muc cao
dugc chdp nhén réng rai vé phuc loi déng
vat, bao gém nguyén tac 4R: Thay thé (tim
ki€m nguodn thay thé cho déng vat bat c’ khi
nao cé thé& dua trén khoa hoc); Gidm bét (tdi
thi€u hda s6 lugng dong vat dugc st dung);
Giam nhe (ap dung bién phap chéng va
gidm thi€u dau dén cho déng vat); va Trach
nhiém (dadm bado rang tat ca viéc st dung
doéng vat dugc chirng minh la khoa hoc va
dao duc).

Chung ta xtr ly mau sinh hoc con ngudi (nhu
mau, mo, va té bao) va cac dir liéu lién quan
trén tinh than trach nhiém va dao ddc cao.
Chung ta dam bao rang ngudi hién cung cap
bang ching tu nguyén thich hgp theo yéu
cau cula luadt phap, quy dinh, hudng dan, hoac
quy tac nganh lién quan cép dia phuang.
Chdng ta hoan toan nhan thay nhing quan
ngai dao dic xung quanh viéc nghién clu té
bao goc, cling nhu tiém nang tri liéu caa né,
va ap dung chuan muc dao dlc cao trong
viéc tién hanh nghién ctu nhu vay.

Chiing ta xem trong cac van dé an toan sinh
hoc c6 thé xay ra trong qua trinh nghién ctu
(bao gbm cac van dé lién quan dén ca ché bién
déi gen va thé sinh bénh). Ching ta tuan tha
huéng dan an toan sinh hoc dugc chap nhan
réong rai, ciing nhu luat phép, quy dinh va quy
tac nganh lién quan tai cap dia phuong.

Trong thr nghiém lam sang cla ching ta
(bao gom th nghiém Idm sang sau tiép
thi), chdng ta dat stc khoe va an toan cla
doi tuong dugc thi nghiém I1én trudc nhat.
Chung ta cling ton trong va bdo vé nhan
quyén cla ho, bao gébm quyén vé nhan



|11

Document Name: POL-534-VI
Version: 2.0 Effective Date: 12 Jul 2023

cach, xac dinh ban than, riéng tu, va bdo
mat thong cd nhan. Ching ta phai c6 minh
ching tu nguyén dugc thong bdo moét cach
hop ly tir bat ky ai tham gia vao thir nghiém
lam sang do Astellas tai trg. Chung ta dao
tao day du cac nha nghién c(u lam sang va
nhén vién tham gia tién hanh th& nghiém
khac vé quy trinh va cac yéu cau thir
nghiém khéac va thudng xuyén theo ddi viéc
tuan tha cac yéu cau nay.

Ching ta chon lya nha nghién cGu lam sang

dua trén céac tiéu chudn hgp ly, nhu kha
nang tuyén chon déi tugng tha nghiém va

-7

Cung cap Lai ich cho Bénh nhan

kha nang tuan tha yéu cau cla luat phap,
quy dinh, va quy tac nganh hién hanh. Thk
nghiém lam sang cla chung ta khéng duogc
thiét ké va thuc hién d€ khuyén khich céac
chuyén gia cham séc stc khoe ké don, mua,
hoac gidi thiéu san pham Astellas. (Xem
Phan IlI-3, cé tiéu dé “Tiép xuc vdi cac
Chuyén gia Y t&,” va Phan lll-4, cé tiéu dé
“Tiép xuc vdi cac Poi tac Kinh doanh.”)
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Cung cap Lai ich cho Bénh nhan

4. COng b6 Th& nghiém
Lam sang va cac Hoat

doéng Xuat ban

i lgi ich t6t nhat clia bénh nhan, céng

doéng y té va khoa hoc, va céng déng
chung, ching ta cam két cong bé rong rai
cac két qua nghién ctu quan trong, bat ké
két qua do thanh cong hay khong.

Chung ta cdng bé thong tin vé nghién ctu

y té dua trén luat phép, quy dinh, quy tac
nganh, va chinh sach va quy trinh Céng ty
hién hanh. Viéc tiét 16 d6 bao gom cbng bd
dang ky thr nghiém l1am sang va két qua trén
€0 s& dir liéu céng cOng va xuat ban hoac
thuyét trinh két qua nghién ctu 1dm sang va
binh thuong ctia minh tai cadc hoéi nghi khoa
hoc, trong tai liéu khoa hoc dugc gidi cung
nganh danh gid, hodc cac dién dan khac.

Chung ta ddm bao rang tat ca théng tin
cbng bo la su that, xac dang, khach quan,
va khdng gady nham 1an. Va dé giai quyét
van dé lién quan dén xung dét Igi ich cé thé
XAy ra vGi cadc nha nghién clu, ching ta tiét
16 hoan toan quy va cac hé trg khac cho cac
nghién cru ma Astellas tai trog va cac xuat
ban lién quan. Chdng ta tuan thu nhiing
tiéu chi vé quyén tac gia do ICMJE (HOi dong
Qudc té clha cac nha Bién soan Béo chi Y té)
va nghiém cam dé tén tac gid khong ding
(cu thé la déng gbép dang ké cho mot bai
xuat ban nhung khéng dugc ghi danh trén
an phdm).

Trong cac hoat déng xuat ban cdia minh
(bao gom viéc cong bd dang ky tha nghiém
ldam sang va két qua trén co sé dir liéu céng
cong), chiing ta né luc hop ly bdo vé quyén
riéng tu va théng tin cd nhan cla cac doi
tuong nghién ctu va ngan chan xam pham
ban quyén va tiét 10 sém nhiing théng tin
dugc cap bang sédng ché. (Xem Phén VI-2,
co tén “Thong tin Bdo mat va Thong tin
Cé nhén,” va Phén VI-1, cé tén “Tai san Tri

A

tué.”)
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1. Canh tranh

Binh dang

Kinh doanh Blng céch

hing ta nhan thic gia tri cta luat canh

tranh (cling dugc biét dén nhu luat
chéng déc quyén) trong viéc xdc tién va bao
vé canh tranh khéc liét trén thi truong trén
tinh than dat loi ich cla nguai tiéu dung Ién
hang dau. Ching ta tuan tha nhiing luat nhu
vay 8 mdi nudc ching ta hoat dong.

Chidng ta khong thoa thuan véi déi thu vé
gid ca va cac diéu khoan va diéu kién kinh
doanh, k& hoach hoac chién lugc tiép thi,
hay phan dinh thi trudng hoac khach hang
khac, trir khi phong Phép ly da danh gia va
chdp thuan su viéc tur trudc d€ dam bao viéc
dé tuan tha luat phap. Thém vao do, khi
néi chuyén véi déi thu, ching ta tranh bat
clr cudc hoi thoai nao lién quan dén nhiing
chu dé nay, hoi thoai dé cé thé gép phan
phan dnh mot thda thuan nhu thé tham chi
khi khéng c6 thda thuan ré rang. Néu mot
hodc nhiéu déi tha khoi mao mét cudc hoi
thoai nhu vay, chlng ta phai tir chéi trao déi
van dé, roi khoi cudc hoi thoai ngay va dut
khoat, va bdo cdo su viéc cho phong Phéap
ly. Cu thé€ la, ai trong ching ta tham gia cac
cudc hop cula hiép hdéi nganh nén canh giac
vGi cac rai ro cé thé xay ra lién quan dén
cac cudc noéi chuyén cé cha dé chéng canh
tranh.

V&n dé canh tranh khéng binh dang cling
c6 thé& xay dén tir viéc dan xé&p kinh doanh
vGi khach hang, nha cung cap, nha phan
phdi, hoac cac bén khéng phai d6i tha khac.
Chung ta khdng tham gia vao cac trao déi
hodc théa thuén vdi cdc bén nhu thé dé loai
bd mét cidch khéng binh dang déi thi hodc
cac bén khac ra khdi thi truong theo céach
lam thiét hai cho nguai tiéu dung. Ching

ta xin tu van tlr phong Phép ly khi thuong
lugng hgp déng cé nhitng diéu khoan han
ché&, nhu diéu khoan loai trir hodc céc diéu
khoan chéng canh tranh.
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Méac du thong tin vé cac cong ty khac c6 gia
tri 16n déi véi Astellas, nhung ching ta chi
thu thap théng tin nhu vay bang phuong
thirc hgp phéap, vi du nhu truy cap nguon
cOng khai hoac ky két véi bén doc 1ap dé co
d@r liéu nghién cu thi truong (véi diéu kién
la nghién ctu dugc thuc hién mét cach hop
phép). Chiing ta khdng thu thap théng tin
canh tranh théng qua an cap, déi tra, ap
blrc, gidn diép, héi 10, hodc cac phuong thic
bat chinh khéc, hoac theo cach vi pham bat
ky luat phap hoac nghia vu bdo mat nao
dugc cadu thanh trong hop déng. Néu ching
ta nhan dugc bat ky thong tin nao ma ching
ta nghi ngo dugc thu thap mot cach bat hgp
phdp, ching ta phai bdo céo su viéc cho
phong Phap ly va khéng dugc st dung thong

Kinh doanh Blng céch

tin d6 cho bat ky muc dich nao trir khi phong
Phap ly da danh gid va théng qua su viéc

dé€ dam bao viéc sir dung d6 khéng vi pham
phap luat.

Cé rat nhiéu hoat déng va su dan xép khac
mang tinh han ché& hodac triét tiéu canh tranh
ma chdng ta phai can than dé tranh. Vi du
nhu tham gia bat chinh vao qua trinh bé
thau, chiét khau hoac gidm gia cho khach
hang, duy tri gid ban lai, hoac an dinh sang
ché& chéng canh tranh hoac dan xép cap
phép st dung bang sang ché mét cach bat
chinh. Luat canh tranh rat phiec tap va khac
nhau tuy vao quéc gia. Ching ta xin hudng
dan tir phong Phap ly trong trudng hop

khong ré.
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Tham nhung
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2. Chéng Hoi 106 va

hang ta khéng khoan nhuong véi héi 16

va cac hanh vi tham nhling khéc, trong
viéc dan xé&p kinh doanh tryc ti€p hoac cé
bén th& ba dai dién cho minh.

Hau hét cac nudc déu dac biét nghiém cam
héi 16 va viéc gady anh hudng bat chinh

téi cac vién chutc chinh phu. Trong truong
hap nay, dinh nghia "vién chiic chinh phu"
thudng rat rong va khac nhau tuy theo ting
qudc gia. Chung ta ciling phai nhé rang rat
nhiéu khach hang ctia minh (nhu chuyén gia
cham séc stc khde lam viéc cho cac bénh
vién cla chinh pha) cling dugc coi la vién
chirc chinh phu.

T6i hoi 16 cé thé bao gom céc giao dich gilra
cac bén tu nhan. Hai 10 gilta cac bén tu
nhan, doi khi duoc goi la hoi 16 thuong mai
hoac hai 16 tu nhan cho tu nhan, la pham
phap theo luat dinh trén toan thé gidi. Thém
vao doé, rat nhiéu quoc gia ¢ luat chdong hoi
16 va ludt chéng tham nhiing ma rong va

ap dung ngoai ranh gidi dia ly clia ho, bao
gbm Dao luat chéng H6i 16 cta Anh va Pao
ludt chéng Tham nhiing Nudc ngoai cta My
(FCPA). Hanh vi tham nhiling thuc hién tai
mot qudc gia cé thé cdu thanh hanh vi vi
pham dan su va/hodc hinh su khéng chi tai
quoc gia d6, ma con & qudc gia khac.

Chdng ta tuan thu tat ca cac luat chong hoi
16 va tham nhiing G bat ky noi nao chdng ta
hoat déng. Chiing khong, truc ti€p hoac gian
ti€p, mai chao, hra hen, hay thanh toan
hodc dua bat ky vat gia tri nao khac cho bat
ky ngugi nao, du la vién chic chinh phd hay
bén tu nhan, véi muc dich gianh hodc duy tri

hoat dong kinh doanh hodc gay dnh huéng
bat chinh I&én quyét dinh hoac hanh dbéng
cla ngudi nhan nham mang lai Igi ich cho
minh.

Tham chi khi khong c6 muc dich tham
nhiing, ching ta cling phai xem xét ky luéng
hanh déng cda minh bi nguoi khac nhan
thirc ra sao. Chung ta chi tang qua, chiéu
dai, hoac cac vat gia tri khac (ca hGtu hinh
I&n v6 hinh) néu tu nguyén, hgp phap, gia tri
khong dang k&, khéng thuong xuyén, la mét
phan cua phong tuc kinh doanh va van héa
dugc chap nhan réng rai, va thong nhat véi
chinh sdch Céng ty va quy tac nganh tuong
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(ng. Chang ta clng chiu sy han ché tuong
tu trong viéc nhan vat gié tri tr bén déc lap.
(Xem “Tai liéu Thich hop va Quan hé bao
duac” trong Phan Ill-4, c6 tua dé “Tiép xtc
v3i Béi téac Kinh doanh.”)

Chiing ta khéng bao gio truc ti€p hodc uy

quyén cho bat ky bén th ba nao cung cap
cac khodn thanh todn, qua tang, chiéu dai,
va cac vat cé gia tri khac thay mat Astellas

Kinh doanh Blng céch

mét cach bat chinh. Nhan thic rang rat
nhiéu vu viéc héi 10 lién quan dén thanh
todn qua bén th ba, chidng ta can trong
thuc hién luat chéng hoi 16/doc quyén doi

véi dai dién cta bén thi ba theo chinh sach
va quy trinh hién hanh cta Cong ty. (Xem
“Tréch nhiém cua Ching ta déi véi Hanh vi
cua Doi tac Kinh doanh” trong Phan Ill-4, c6
tua dé “Tiép xuc vdi Boi tac Kinh doanh.”)
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3. Tiép xuc véi cac
Chuyén gia Y té

uan hé gita nganh dugc va chuyén gia
Qchém soc stc khoe (bao gobm nhing
nguoi ra quyét dinh va cac ca nhan cé tam
anh hudng khac khéng nhat thiét la chuyén
gia cham séc suc khée) ludn bi céng ching
ki€m soat. Ching ta ludn ti€ép xic véi nhing
cé nhan nay ("HCP") trén tinh than chinh
truc tuyét doi, cling nhu tuan tha luat phap,
quy dinh, va quy tac nganh hién hanh.

Mac du luat phép, quy dinh, quy tac nganh,
va cac chinh sdch khac ctia Cong ty c6 thé
yéu cau xac dinh cu thé cac hang muc thudc
doi tugng nay, ching ta chi chung HCP theo
khai niém rong bao gém béat c&r ngudi nao

3 vi tri ké don, mua, gidi thiéu, cung céap,
hoac quan ly san pham Astellas, hoac c6
anh hudng dén viéc st dung san pham cua
chlng ta hoac két qua cla cac nghién cliu

y hoc lién quan dén san phd&m cla Astellas.
Vi du bao gébm, nhung khéng gigi han véi,
thanh vién cla cédc nganh y, nha khoa, dugc,

hoac y té, cd nhéan lién quan dén viéc gia
quyét dinh thanh phan va nhing ai thuc
hién nghién cru y hoc lién quan dén san
phdm Astellas. Chiing ta ti€p xUc véi nhiing
ngudi nay mot cach hgp phdp va dao dic
trén tinh than dat lgi ich ctia bénh nhan Ién
hang dau.

XUC TIEN VA TRUYEN TAI cO PAO
puUC

Bat c& nai nao ching ta hoat déng, ching
ta quang ba san pham chi cho muc dich st
dung dugc cac nha chic trach diéu hanh
thdéng qua va khéng bao gio tham gia vao
cac hoat dong quang ba bat hop phap nao
(nhu quang bé truéc khi dugc chap thuan
hodc quang ba thuéc c6 chi dinh chua dang
ky). Ching ta dam bao rang tat ca cac tai
liéu va théng tin quang béa ching ta phan
phéat la dling su that, chinh xac, can bang
véi thong tin an toan lién quan, khéng gay
nham lan, dugc chirng minh bang khoa hoc,
va théng nhat v6i nhan san phdm dugc chap
thuan. Ngoai ra, ching ta cling nghiém cam
st dung viéc so sanh mét cach khong day
du va gady nham lan gilra sdn phdm cua
chiing ta va cta doi tha.

Cé rat nhiéu truong hop khong phai la quang
bd ma ching ta cé thé gidi thiéu théng tin
va tai liéu lién quan dén san phdm mot cach
hop phdp cho cac bén quan tam hoac cho
céng chung néi chung. Nhiing trudng hop
nay bao gém, nhung khoéng gidgi han véi, bdo
cdo tai chinh, tiét 16 thir nghiém lam sang,
xuat ban khoa hoc, va tra 10i yéu cau tu
nguyén dé€ cé théng tin y té. Ching ta khéng
lgi dung nhitng truong hgp khéng mang

tinh quang ba nhu vay dé€ quang bé viéc st
dung céc san phdm cla riéng Astellas. Nhu

20
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chdng ta quy dinh véi théng tin quang b3,
ching ta dam bao viéc truyén tai lién quan
dén san pham trong truong hgp khéng phai
quang ba ciling theo didng su that, chinh xac,
can bang, khéng gay nham 1an, va c6é minh
chiéng khoa hoc.

Chung ta thuc hién cac bién phap thich hop
dé dam bao quang ba va truyén tai cé dao
dic vé san pham Astellas va thong tin lién
quan, bao gom quy trinh kiém tra tai liéu noi
b6 va dao tao nhan vién.

LAM VIEC VOI CHUYEN GIA CHAM
SOC sUC KHOE

Bat c( khi nao Astellas thué mot HCP véi vai
tro la ¢ van, ngudi phat ngon, thanh vién té
tu van, nha nghién cru 14m sang hoac trong
truong hgp khéc dé cung cép dich vu cho
Cong ty, ching ta yéu cau dap Ung nhiing
diéu kién sau:

+ Dich vu dé hop ly véi nhu cau kinh doanh
cla phia Astellas. Su dan xép dé khong
phai l1a nguy trang nham khuyén khich
HCP ké don, mua, hodc gidi thiéu san
phdm Astellas hoac thuéng cho ho vi da
lam vay;

« HCP dugc chon dua trén nang luc, chuyén
mon, kha nang, kinh nghiém cta ho va/
hoac tiéu chuan phu hgp khéc truc ti€p
lién quan dén mét nhu cau cu thé;

Kinh doanh Bung cach

+ Hop déng bang van ban phai dugc ky
trudc khi bat dau dich vu, hgp déng nay
mo td chinh xac ban chat dich vu va co
s@ thu lao;

+ Tat ca thu lao phan anh gié tri thi truong
hop ly cho dich vu dugc cung cap;

+  Moi cudc hop hay su kién ching ta té
chiric hoac tai trg cho HCP thuc hién dich
vu dugc t6 chirc & dia diém thich hgp véi
muc dich cubc hop va su kién; va

+ Ta&t ca viéc di lai, an, va 6 ching ta cung
cap cho HCP lién quan dén viéc cung cap
dich vu cta ho phai thong nhat véi chinh
sach tuong ting cta Cong ty.

TUAN TH}] QUY DINH MINH BACH/
CONG BO

Céng ching ngay cang ky vong rang su giao
ti€p gilra céng ty dugc va HCP phai minh
bach. Chdng ta tuan thi moi luat phéap, quy
dinh va quy tac nganh yéu cau tiét 16 cac
khoan thanh toan va cac chuyén khoan gia
tri khdc cho HCP hoac céc t6 chic cham séc
stic khoe (hoac lién quan dén cham séc suc
khoe), bao gém Hudng dan Minh bach cla
JPMA (Hiép hdi cadc nha San xuat Dugc Nhat
Ban), Quy tic Cong bé clia EFPIA (Lién Minh
Chau Au vé Nganh va Hiép hdi Dugc Pham),
va Dao luat Sunshine Hoa Ky. Chlng ta phat
tri€n va duy tri nhitng hé thédng va quy trinh
day da dé dam bao viéc céng bé dugc kip
thoi, chinh xac va hoan thién.

=]
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4. Ti€p xuc vdi cac
Poi tac Kinh doanh

hdang ta lam viéc véi rat nhiéu doi tac

kinh doanh khac nhau va su hgp tac bén
vitng déng vai trd quan trong trong thanh
cbng cla ching ta. Chang ta cam két doi xu
véi tat ca doi tac kinh doanh cda minh mot
cach binh dang, cdi mé va trén tinh than
chinh truc. Ching ta cling ky vong nhiing
chuédn muc dao ddc cao tlr ho.

Céac d6i tac kinh doanh cla ching ta bao
gbm, nhung khoéng gigi han véi, cac nha cung
cap hang héa, cac nha cung cép dich vu, cac
t6 chic nghién ctu theo hgp déong (CRO),

cac t6 chic san xuéat theo hgp dong (CMO),
cac t6 chic kinh doanh theo hgp déng (CSO),
don vi hop tac nghién clru va phéat trién, déi
tac dong quang cdo, nha phan phdi dugc cap
phép, va cac nha ban budn.

- - e

.

CHON LUA DOI TAC KINH DOANH
MOT CACH THICH HOP

Chung ta chon lya cac doéi tac kinh doanh
dua trén cac tiéu chuén thich hop lién quan
truc ti€p dén muc tiéu kinh doanh, bao gém,
nhung khong gidi han vdi, gid ca va chat
lugng san pham hodc dich vu, néng luc, danh
tiéng, va lich st hoat dong. Ching ta cling
xem xét khia canh dao dic, bao gbm céac
cam két cla déi tac vGi van dé chéng tham
nhiing, nhan quyén va quyén lao doéng, bao
vé moi trudng, va cac tiéu chudn trach nhiém
dao ddc va xa hoi khac, cling nhu lich s hoat
dong cua ho lién quan dén nhiing van dé nay.
Chung ta danh gia su phu hgp cla cac déi tac
kinh doanh tiém nang, théng qua nhiéu cap
doé xem xét k¥ ludng, dua trén chinh sach va
quy trinh hién hanh cta Cong ty.

Chung ta khéng dat lgi ich cd nhan Ién trén
lgi ich Céng ty khi chon Iya déi tac kinh
doanh. Chung ta lu6n thuc hién danh gia
chuyé&n mon theo hudng cé Igi nhat cho
Cong ty va khong bao gio xem lgi ich ca
nhan nhu 1a mot diéu kién dé thiét |ap hoac
ti€p tuc quan hé kinh doanh. (Xem phéan IlI-
5, ¢c6 tua dé “Tranh Xung dét Loi ich.”)

NEu chiing ta cam thay ching ta bi gay ap
luc hodc bi gay dnh huéng mét cdch khéng
thich hgp nham hop téc véi mot bén doc 1ap
hoac véi moét ai dé trong Cong ty, ching ta
phai bdo cdo cho quan ly cia minh va/hoac
phong Pao duc & Tuan tha.
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TAI LIEU THICH HOP VA QUAN HE
DAO BUC

Nhu thong 1€, ching ta dam bao rang ching
ta cé cac hop dong phlu hop hoac tai liéu
khac tuong duong trong khi lam viéc véi

cac bén thi ba. Tai liéu nhu vay phai ghi

ré cac diéu khoan va diéu kién quan trong
va khdng bao gio dugc 1ap nhu hé so gia

dé€ phuc vu muc dich bat chinh. (Xem Phan
VI-5, c6 tén “Ghi chép S6 sdch va Chinh
truc vé Tai chinh.”) Chdng ta thuong lugng
c6 thién y véi déi tac kinh doanh tiém nang
dé€ dam bao tat ca thu lao ching ta tra cho
hang héa hoac dich vu clia ho tuong Ung véi
gid tri ho cung cap. Néu ching ta c6 Igi thé
trong viéc thuong lugng, ching ta khéng tao
ra cac bat Igi vo ly cho bén kia bang céach
lam dung lgi thé cua minh.

Chung ta khéng bao gio ép budc hoac yéu
cau (ré rang hay ngu y) bat ky khoan thanh
todn, qua tang, chiéu dai, hodc cac vat gia
tri khac (htru hinh hay v6 hinh) tlr cac doi
tac kinh doanh hién tai hoac tiém nang caa
minh. Ching ta chi nhan nhirng vat nay néu
chdng la tu nguyén, hop phép, c6 gia tri
khong dang k€&, khong thudng xuyén, la mot
phan cta phong tuc kinh doanh hoéac van
héa dugc chap nhan réng rai, va théng nhat
véi cac chinh sach ctia Cong ty va quy tac
nganh lién quan. Chung ta cling khéng nhan
bat ky vat ¢ gia tri nao dugc cd y, hodc dé bj
cho la c6 y, nham gay anh hudng bat chinh
dén quyét dinh va hanh dbéng kinh doanh
cla minh. Néu ching ta nhan dugc mot mén
qua khéng ddp Ung cac tiéu chi trén, ching
ta phai hoan tra ngay lap tdc. Néu khong
thé hoan tra hodc viéc hoan tra sé xdc pham
nghiém trong dén ngudi tang, chidng ta phai
Xin tu van tu quan ly va phong Dao dic &
Tuén thu va lam theo hudng dan cda ho.

Han ché tuong ty dugc ap dung trong viéc
ching ta cung cap vat gia tri cho bén tha

ba. (Xem phén 1ll-2, c6 tua dé “Chéng Hdi
16 va Tham nhiing.”)

Kinh doanh Bung cach
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TRACH NHIEM CUA CHUNG TA BOI
VG| HANH VI CUA DOI TAC KINH
DOANH

Chung ta nhan thic rang bat c& vi pham
nao cla daéi tac kinh doanh déu cé thé dan
Astellas dén nguy hai vé trach nhiém phap
ly va/hoac danh ti€ng. Ching ta khong truc
tiép, Uy quyén, hodac bo qua bat ky hanh
doéng phi phdp nao tir doéi tac kinh doanh.
Chung ta né luc ddm bao ho tuan thu luat
phép, quy dinh, va quy tac nganh hién hanh,
cling nhu nghia vu hgp déng vaéi Astellas,
dua trén chinh sdch va quy trinh lién quan
cla Coéng ty.

Néu chiing ta c6 bat ky van dé vé tuan thu
nao vai doi tac kinh doanh, ching ta phai
kip thoi bdo cdo cho quan ly va/hoac phong
ban thich hgp nhu phong Dao dic & Tuan
tha, Phap ly, hodac Nhan sy, tuy thudc vao
ban chat cha véan dé.
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5. Tranh Xung

dot Laoi ich

Kinh doanh Blng céch

Té’t cd ca nhan tai Astellas phai chiu trach
nhiém vé hanh déng ctia minh trén co sé
dat lgi ich Cong ty 1én hang dau va dam bao
rang danh gid chuyén mén hoac hanh déng
cta ho cho Coéng ty khdong bi danh déi bai lgi
ich ca nhan.

Chiing ta phai tranh bat ky loi ich ca nhan
nao xung dot véi lgi ich Céng ty. Tham chi
khi khéng c6 xung dot cé y, viéc dat minh
vao nhing tinh huéng nhu vay cé thé lam
mat su v6 tu va toan tam cla chdng ta déi
V@i trach nhiém cong viéc va vi vay gay thiét
hai dén Igi ich Coéng ty.

Mac du khéng thé mé ta tung tinh huéng
xung dot Igi ich, cé mot sé truong hgp théng
thudng noi ma xung dot that su va tiém tang
c6 thé xay ra. Bao gém:

+ Pau tu hoac cé Igi nhuan sé hiru dang ké
trong cong ty déi thu hodc déi tac kinh
doanh cua Cong ty;

« Gilrvi tri gidm doc, chuyén vién, nhan
vién, c6 van, hoac tu van cho déi thua, doi
tdc kinh doanh cta Cong ty hodc bén thu
ba khac;

+ Tham gia vao cac hoat dong bén ngoai
canh tranh véi cong viéc kinh doanh cua
Cong ty va gidm bét kha nang cla chuing
ta trong viéc c6ng hién du thoi gian va
tam tri cho cong viéc dugc giao va trach
nhiém tai Cong ty;

« Kinh doanh thay mat Céng ty véi thanh
vién gia dinh, ho hang, hoac ngudi than
thich cla minh;

+ S0 dung thong tin, tai san, hodc co hoi
cla cbéng ty, hodc vi tri cia minh tai Cong
ty dé€ thu Igi cd nhan hoac thu lgi cho
nguoi khac; va

+ Nhéan thanh todn, qua tang, hoac bat
ky vat gia tri khac tir bat ky déi tac kinh
doanh hién tai va tiém nang nao cua
Coéng ty, hanh dong c6 y hoac dé bi ngudi
khéc cho la ¢6 y nham gay anh huéng
bat chinh dén quyét dinh hodc hanh dong
kinh doanh clia minh.

Quy dinh cu thé& han cé tai cac chinh sach
va quy trinh khdc cta Cong ty. Mac du
nhing quy dinh nay yéu cau chdng ta
nghiém tuc tranh nhirng xung doét lgi ich
nhat dinh, nhung c6 rat nhiéu truong hop
xung dot lgi ich cé thé dugc giai quyét hai
hoa cho ca ca nhan va Céng ty. Chia khda
cla giadi quyét xung dot Igi ich la tiét 16 hoan
toan. Néu bat ky ai trong ching ta tin la cé
xung doét lgi ich that su hoac tiém tang hay
c6 thé xay ra, ching ta phai kip thoi tiét

16 véi quan ly, phong Dao dic & Tuan tha,
Phap ly, va/hodac Nhan sy, nguoi sé dua ra
huéng dan thich hgp.
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Kinh do,anh
Quoc té

Kinh doanh Blng céch

stellas la mét céng ty toan cau va hoat

dong quoc té cta céng ty phu thudc vao
rét nhiéu luat phap, quy dinh, va quy tac
nganh khac nhau trén thé giéi, bao gom luat
va quy dinh thuong mai.

Luét va quy dinh kiém soat thuong mai cé
thé& han ché& va nghiém cam nhap khau,
xudt khdu hodac mua bén ndi dia san phdm
cla chang ta va céc san pham khac (c6 thé
bao géom nhiing san phdm vo hinh nhu dich
vu, phan mém, hoac cong nghé) do nhiéu
ly do khac nhau (stc khéde cdéng déng, chinh
sach doi ngoai, an ninh quoc gia, hoac ly do
khac). Han ché va nghiém cam phu thudc
vao ban chat cla san pham, quéc gia xuat
x(r cha sdn phdm hoac dich dén, hay danh
tinh cta moét bén trong giao dich. Ching ta
cam két tudn thu tat ca luat phap va quy

dinh nhap khau, xuat khau, va thuong mai
khac lién quan. Ching ta ddm bao thu thap
tat ca bang va gidy phép dugc yéu cau cho
san pham dugc nhap khau, xuat khau, hoac
van chuyén ndi dia. Chang ta cling khai bdo
thich hgp tat ca théng tin su that, chinh xac,
va day du vé san pham ap dung cho quan
chirc hdi quan lién quan.

Quyét dinh mé réng hoat dong cla ching ta
(bao gobm hoat dong gian ti€p théng qua nha
phan phéi doc 1ap) ngoai khudn khé quéc
gia ching ta da dugc cap phép hoat dong

c6 thé gay ra nhiéu van dé phap ly, phap
ché va thué. Khéng dugc tién hanh nhiing
hoat déng nay néu khéng xin tu van trudc tir
chuyén gia phap ly, phédp ché, thué va cac
chuyén gia khac.
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1. Nh
tié

H6 trg Con ngudi va Nai lam viéc Lanh manh

an Quyén va Thuc
n Lao déng Binh dang

hang ta cam két ton trong nhan quyén
cla tat cd moi nguoi (trong va ngoai

Céng ty) va duy tri chuan muc lao déng cao.

Tai bat cr noi nao chdng ta hoat dong,
chling ta tuan thi nhan quyén va chuén
muc lao dong co ban dugc toan thé gidi
c6ng nhan, bao gébm céc quyén va chuan
muc néu trong Mudi Nguyén tac cha Hiép
uéc Toan cau Lién Hiép Quéc ma Astellas da
ky, cling nhu cac luat lao déng va st dung

lao déng cap dia phuong. Nhitng chudn muc
nay bao gém nghiém cadm lao déng tré em
va lao déng cudng blc, hé trg quyén cla
ngudi lao déng dugc tu do lap hoéi va thuong
lugng theo nhém, va xda bd phan biét tai noi
lam viéc.

Chung ta ky vong déi tac kinh doanh ciing
dap Ung cac chudn muc vé nhan quyén va
lao déng co ban.
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H6 trg Con ngudi va Nai lam viéc Lanh manh

| 1V]

2. Binh dang va T6n trong

Noi lam viéc

hdng ta, véi tu cach la mot t6 chic va

nhing thanh vién riéng ré tai Astellas,
d6i x(r v4i tat cd moi ngudi trong va ngoai
Cong ty mot cach binh dang, tén trong, va
duong hoang.

Chidng ta cam két cung cap co hodi lao dong
c6ng bang cho tat cd moi ngudi. Ching ta
cung cap cho nhan vién nhiéu co hoi khac
nhau dé cai thién ky nang va nang luc cta ho.
Chung ta quyét dinh tat ca su viéc lién quan
dén lao dong, bao gom tuyén dung, thang
chirc, danh gid két qua, dao tao, va phat trién
nghé nghiép, dua trén céac tiéu chi phu hop,
lién quan dén cbng viéc, nhu ky nang, nang
luc, kinh nghiém, nang khiéu, két qua céng
viéc, hoac déng luc, nhu dugc néu trong cac
luat phap cap dia phuong hién hanh.

Chdng ta cam két tao ra mot moi truong lam
viéc tich cuc. Ching ta dé cao tinh da dang
trong luc lugng lao déng clia minh va Ung
ho mot van hdéa bao ham noi cac quan diém
khac nhau dugc danh gid cao va ton trong.
Chuing ta cling tin tudng vao viéc giao tiép
cBi ma va cd gang thiét 1ap mot noi lam viéc
ma tat cd moi ngudi cdm thay thodi mai khi
chia sé suy nghi va y tudng. Ching ta hé trg
su can bang gilta céng viéc va cudc séng
clla moi ngudi va cd gang cung cadp mot moi
truong lam viéc linh hoat khién ho quan ly
cbng viéc va cubc sdng cd nhan tét hon.
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CHONG LAM DUNG VA CHONG PHAN
BIET

Chung ta cd gang dam bdo mot méi trudng
lam viéc ton trong Ian nhau, khéng c6 su
lam dung va phan biét phi phap.

Chiing ta khéng chap nhan su lam dung phi
phap dudi bat ky hinh thic nao hoac trén
bat ky co sé nao, bao gom lam dung tinh
duc, lam dung chic quyén, va bat nat, bat

k€& vé thé chat, bang ngdn tl, hodc hinh anh.

Chdng ta nghiém cam phéan biét phi phap

vé bat ky dac di€m nao dugc bao vé béi luat
phap hién hanh. Nhiing dac diém nay cé

thé bao gom tudi tdc, mau da, tan tat, tinh
trang céng viéc, ngudn goc dan toc, dac tinh
hoac cach thé hién gidi tinh, tinh trang hén
nhan, quoc tich, ching tbc, tdén gido hoac tin
ngudng, tinh duc, khuynh huéng tinh duc, do
chuan muc phéap ly cap dia phuong quy dinh.

H6 trg Con ngudi va Nai lam viéc Lanh manh

Nhitng nguyén tac chéng lam dung va chéng
phan biét nay ap dung mé réng cho quan

hé cla ching ta véi cac doi tac kinh doanh.
Chuiing ta khéng bao gi¢ s dung nhiing tiéu
chi phan biét trong lua chon va chdm duat
lam viéc véi doi tac kinh doanh, cling nhu
khong lam dung hoac phéan biét phi phap
nhing ca nhan lam viéc cho déi tac kinh
doanh cla minh.

Chidng ta déu cé quyén bdo céo vé lam
dung, phan biét, va cac van dé tai noi lam
viéc khac ma khdéng sg bi trd dlia hay trung
phat. (Xem “Chinh sach Khéng Tra dida”
trong Phan I-5, c6 tua dé “Pat Cau hdi va
NGi 1én Quan ngai.”)
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H6 trg Con ngudi va Nai lam viéc Lanh manh

3. SUc khoe va An toan

Noi lam viéc

Béo vé sirc khoe va an toan cla con ngudi
cla ching ta la m6t uu tién hang dau tai
Astellas. Chang ta thuc hién tat ca cac bién
phép can thiét dé€ duy tri mot méi truong
lam viéc an toan, an ninh va lanh manh.
Chudng ta khéng chdp nhan hanh vi khéng an
toan, bao luc, hoac pha réi noi lam viéc cla
minh.

Khéng ai dugc phép lam viéc trong tinh
trang st dung thu6c gay nghién, nuéc uéng
c6 cbn, hoac cac chat gay say vdéi liéu lugng

anh hudng xau dén trach nhiém coéng viéc
hoac cac méi quan hé véi ngudi khac, hoac
anh hudng xau dén Céng ty. Viéc sir dung
chat cé coén bi nghiém cam trong gid lam
viéc trir trong mot s6 trudng hop han ché
khi c6 su kién xa hoi do Coéng ty tai tro hoac
dugc Cong ty chap thuan. S dung chat gay
nghién trai phép bi nghiém cam trong moi
truong hop du la trong hay ngoai gid lam
viéc.
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Kinh doanh

Co trach nhiém

Phuc vu Cong dong va Xa hoi

N 6 luc clia ching ta gép phan cai thién
stric khde moi nguai trén thé gidi khong
chi la cung cép san pham cla minh trén thj
truong toan cau. Véi tu cach la mot cong
dan cbéng ty c6 trdch nhiém, chidng ta cam
két duy tri giao ti€p véi nhiéu bén hudng loi
khdc nhau dé€ hi€u mong dgi clia ho va tich
cuc tham gia cac hoat déng phi thuong mai,
tlr cap dia phuong dén qudc té&, dé€ thay dai
xa hoi moét cach tich cuc.

Chung ta hé trg moi ngudi va céng déng
trén thé gigi théng qua nhiéu hinh thirc,

bao gém déng gdp tai chinh, quyén gép san
phdm, nghién ctu va phat trién cdng tac vai
cac déi tac chinh phu va phi chinh phu, va
nhan vién tinh nguyén. N6 luc phi thuong
mai cla ching ta ti€p tuc tap trung vao s
ménh cai thién sic khde con nguoi trén toan
thé gidi. Ching ta c6 gang cai thién suic
khoe céng dong va téi da hda anh huéng tu
né luc cla chudng ta bang cach tan dung thé
manh va nguon lyc ctia minh mét cach hiéu
qua. Chang ta tin rang nhitng hanh déng
tién phong nay sé déng gép cho su phap
trién bén ving cla gia tri doanh nghiép.

Chung ta kiém soat cac déng gop tai chinh
va bang hién vat lién quan dén trach nhiém
x& hoi cha doanh nghiép (CSR) va céc nd luc
phi thuong mai khac véi tinh than chinh truc
cao do. Chang ta khdng bao gid cung cap
déng gép nhu vay nham khuyén khich hay
tan thuédng viéc ké don, mua, s dung, hay
gidi thiéu sadn pham Astellas hoac dé dam
bao cb Igi thé bat chinh. (Xem Phan Il1-2,

co tua dé “Chéng H6i 16 va Tham nhiing.”)
Chidng ta danh gia cao tat ca cac yéu cau
quyén goép hoac cac hé trg bang tién hoac
khéng bang tién khac tir bén th ba (nhu
cac t6 chirc cham séc sic khde, cong déng
y té€, hiép hdi bénh nhan, va cac té chic phi
loi nhuan khéac) dua trén chinh sach va quy
trinh hién hanh cGa Coéng ty. Pé mot yéu cau
nhu thé duoc thdong qua, phai xac dinh rdé
rang muc dich hgp phap. Trong trudng hop
c6 yéu cau va mong mudn su doc lap, ching
ta khéng gay anh hudng hay kiém soat
ngudi nhan hé trg clia ching ta va céc hoat
dbéng cla ho.
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Chung ta tich cuc c6ng bd thong tin vé hoat
dbng tién phong CSR clia minh cho céc bén
hudéng lgi theo chinh sach va quy trinh hién
hanh clGa Cong ty. (Xem Phan V-2, co tua
dé “Céng b6 Théng tin céng ty va Quan hé
Truyén théng/Nha dau tu.” ) Ching ta cling
tuan thd quy dinh minh bach hién hanh yéu
cau cong bd quan hé tai chinh gilra Astellas
va cac bén nhan ho trg cha Astellas. (Xem
thém “Tudn thd Quy dinh Minh bach/Céng
bé” trong Phan Il1-3, c6 tua dé “Giao tiép
vGi Chuyén gia Cham sdc Surc khée.”)

BAO VE MOI TRUONG

Mot phan quan trong cla trach nhiém xa
hoi cla doanh nghiép ching ta la thuc hién
kinh doanh mot cach bén viing vé mat moi

Phuc vu Cong dong va Xa hoi

trudng. Chang ta né lyc gidm thiéu anh
huéng téi moi truong tir hoat dong kinh
doanh cla minh va gilp giai quyét cac
thach thirc moi truong khac nhau ma thé
gidi dang d6i mat (nhu thay déi khi hau, 6
nhiém moi truong, da dang sinh hoc, va tai
ché& nguén nguyén liéu). Chang ta tuén thu
luat phap va quy dinh vé moéi truong hién
hanh va céng bé nhitng nd luc cé tinh chéat
moi trudng cho cac bén hudng Igi bén ngoai
theo chinh sach va quy trinh hién hanh cta
Cong ty.
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Phuc vu Cong dong va Xa hoi

2. Cong bbd Thdng tin cong
ty va Quan hé Truyén
thong/Nha dau tu

hang ta cam két cung cap théng tin binh

dang, chinh xac, va kip thoi cho khéach
hang, c¢6 dong, nha dau tu, cac bén hudng
lgi khac, cling nhu dai chdng, va tuan thu
cac luat phap vé ching khodén va quy dinh
giao dich ching khodn hién hanh.

Chuang ta cdn trong xem xét nhiing viéc tiét
6 dai chiing ciia Cong ty, nhu théng cdo bao
chi, bdo cdo tai chinh, bdo cdo thuong nién,
va ndi dung trang web bén ngoai, truéc khi
cbng b dai chliing d€ ddm bao thong tin xac
thuc, chinh xac, phl hop, va tuan tha luat
phép, quy dinh, va quy tac nganh hién hanh.

Bat k& véi tu cach chinh thic hay cé nhan,
ching ta s dung phuong tién truyén théng
x& hoi mot cach cén trong va cé trach nhiém
va can than dé tranh gay hai dén hinh anh va
danh tiéng cla Céng ty hay tiét 16 théng tin
bdo mat nao ctda Céng ty hodc bén doc lap.

Chi cac dai dién dugc Gy quyén cla Astellas
md&i dugc phat ngén thay mat cho Coéng ty
tai cac dién dan cong cong (nhu dién van
hoac tranh bién cong céng, tivi, bdo chi,

va internet) hoac vGi cac thanh vién truyén
thong hodc cong déng dau tu (nhu c6 dong,
nha dau tu cd nhan va té chic, va cac nha
phan tich tai chinh).

Trir khi dugc Gy quyén tra 1oi truc tiép thay
mat cho Céng ty, chiing ta phai chuyén tat
ca cac yéu cau tlr giGi truyén thong hoac
c6ng dong dau tu dén phong Truyén théng
Doanh nghiép (hoac phong tuong duong véi
tén goi khac) dé dam bao tra 16i chinh xac
va théng nhat.
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Cac Hoat dong
Chinh tri

Phuc vu Cong dong va Xa hoi

M 6i qudc gia dua ra han ché phéap ly cla
riéng minh vé kha nang Astellas tham
gia cac hoat déng chinh tri, bao gbm déng
gbp chinh tri va van déng hanh lang. Ching
ta dam bao rang tat ca hoat déng chinh tri
cla Cong ty tuan thu cac luat phap, quy
dinh, va quy tac nganh hién hanh, cling nhu
theo chinh sach va quy dinh hién hanh cta
Cong ty.

Chi nhiing dai dién dugc Gy quyén cua
Astellas méi cé thé thao luan céc van dé
phap ly va chinh sach anh huéng dén
Astellas hoac nganh dugc véi chinh pht va
cac co quan cong khac. Khi tham gia cac
thdo luan nhu vay, dai dién cla chuing ta c6
trach nhiém dam bao moi thong tin trao déi
la xac thuc, day du, va khdéng gay nham lan.

Cong ty ton trong quyén tham gia cac hoat
dong chinh tri ctia ca nhan, mién la ching
ta khéng hanh déng, hoac thé hién hanh
dong, véi tu cach dai dién Astellas. Chung ta
bi nghiém cdm tan dung truc ti€p hoac gian
ti€p bat ky ngudn luc cong ty nao cho hoat
dong chinh tri cd nhan, bao gom, nhung
khong gi6i han véi, quy, co sé vat chat
hodc tai san khac, hoac thoi gian lam viéc
tai Astellas cta bat ky cd nhan nao, trir khi
dugc cho phép theo chinh sach va quy dinh
hién hanh ctiia Cong ty.
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4. Hop tac vai Yéu
cau va Diéu tra

cua Chinh phu

_D()i khi, chling ta cé thé dugc cac quan
chtrc chinh phu lién lac d€ héi thong

tin hay can su ho trg (nhu phdng van hodac
dén tham co sd) lién quan dén yéu cau hoac
diéu tra cGia ho. Pay cé thé la hoat déng
thudng 1& hodc do ly do cu thé nao dé (nhu
su vi pham déng ngo tu Astellas hoac cac
bén khac). Yéu cau chinh phu nay phai duoc
truyén di tat ca cac phong ban lién quan,
bao gom Phap ly.

Thong thudng, Astellas cé chinh sach hop

tac hoan toan vdi bat ky yéu cau hoac diéu
tra nao cla chinh phud. Chung ta tra I6i thich
hop cac yéu cau va diéu tra nay vdi thong

tin trung thuc va chinh xac. Chung ta khéng
dua ra tuyén bé giad mao hoac dé gady nham
I&n cho dai dién chinh phu, hoac gay can trd
cOng viéc clia ho. Chung ta cling khong khién
hoac gay anh huéng téi ngudi khac nham can
tré yéu cau hoac diéu tra chinh phd.

Viéc thay thé&, pha hoai, hoac che gidu bat
ky tai liéu hodac hoé so lién quan nao dudi
bat ky hinh thic nao (nhu gidy to, dién tu,
video, hodc am thanh) la khéng chap nhan
duac, khi dap lai, hoac du doan, bat ky yéu
cau hoac diéu tra, hoac vu kién chinh phu
nao. Ching ta cling tuan thu tuyét déi moi
Lénh Luu trit theo Luat nao chling ta nhan
dugc. (Xem Phén VI-5, c6 tua dé “Ghi chép
S& sdch va Chinh truc vé Tai chinh.”)

NéEu c6 lap luan nao chéng lai Astellas,
chdng ta sé danh gid tinh hop 1é cla lap

luadn dé va bao vé quyén lgi cia minh theo
dung phap luat. Trong nhiing trudng hop nay,
ching ta sé thuc hién moi hanh déng phu
hop dé€ bao vé quyén lgi Céng ty theo luat
phdp, quy dinh, va quy tac nganh hién hanh,
va theo chinh sach va quy dinh hién hanh
cla Céng ty, trong khi hop tdc mot cach thién
y V@i yéu cau va diéu tra chinh phu.
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S. Chéng Toi

Phuc vu Cong dong va Xa hoi

pham cé To6 chirc

Vc’)i tu céch la mot cong ty cé dao dic,
ching ta khong bao gid thuc hién kinh
doanh véi cdc nhém tdi pham cé t6 chic
hoac tai trg cho cac hoat déng clia chung.
Chung ta cling trdnh lam viéc véi cac cong
ty va cd nhan dugc biét la c6 quan hé mat

N
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thiét vGi nhitng nhém nay. Ching ta sé kién
quyét tir chéi bat ky yéu cau phi phap va vo
ly dua ra cho ching ta va theo dudi bat ky
hanh dong hop phap nao (ca dan su |an hinh
su) can thiét dé€ bao vé Cong ty va ngudi cla
chuing ta.
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Quan ly Thong
tin va Tai san
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1. Tai san
Tri tué

Béo vé tai san tri tué cda ching ta la toi
can thiét trong viéc duy tri lgi thé canh
tranh. Tai san tri tué bao gom bat ky san
phdm sang tao nao dugc bado vé hodc c6
thé dugc bao vé dudi hinh thiic bang séng
ché, thuong hiéu, bi mat thuong mai, ban
quyén, bi quyét kinh doanh, hoac nhiing
san pham theo luat sé htu tri tué quy dinh.
Do tdm quan trong cla sé hitu tri tué doi
véi Astellas, ching ta sé thuc hién cac budc
thich hgp dé€ bao vé tai san tri tué ctia minh.

Né&u, trong khi lam viéc cho Astellas. chiing
ta phat minh hodc tao ra san pham sang tao
dap Ung yéu cau dugc bao vé sé hitu tri tué,
chiing ta phai kip thai bdo cdo cho Cong ty.
Céng ty bao luu quyén déi véi san phdm nhu
vay theo chinh sach va quy dinh hién hanh
cla Coéng ty.

"l" g e » W

I

Bao vé bang sang ché cho cac thudc mdi la
dac biét quan trong déi véi cac cong ty duoc
mang tinh d6i ma&i nhu Astellas. Do viéc cong
bd MmOt phat minh chua hoan thién sé lam
gidm kha nang gianh quyén bao vé bang
sang ché cla chung ta, nén ching ta cdn
trong dé trénh viéc c6 y hoac sa xuat cong
b6 phat minh trudc khi chang dugc céng bo
théng qua quy trinh cdp bang sang ché.

[
:

d

Tt

Bl

Chdng ta tén trong quyén sd hitu tri tué

c6 hiéu luc va bat budc cha cac bén khéc.
Ching ta déu phai can nhac quyén d6 trong
cbng viéc hang ngay.
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| VI | Quan ly Théng tin va Tai san

nhitng thdng tin nhu vay la théng tin mat trur
khi va cho dén khi Cong ty va, néu co, bén
s@ h{ru doc lap xac dinh thong tin dé khéng
con la théng tin mat.

Viéc stir dung hoac céng bo khong dugc phép
nhing thong tin méat cé thé gay hai dén vi
thé canh tranh hodc danh ti€ng cla Astellas,
va/hodc vi pham luat phdp hién hanh hoac
cac nghia vu hgp dong ching ta cé vdi cac
bén dbc 1ap. Ching ta déu cé trach nhiém
bdo vé thdng tin méat cha Astellas 1an bén
thir ba khoi viéc s&r dung hoac tiét 16 khéng
dugc phép.

Theo nguyén tac, ching ta chi chia sé théng
tin mat véi ngudi trong Astellas can théng
tin d6 dé thuc hién trach nhiém coéng viéc
cta ho. Chang ta khéng bao gio cong bo
thong tin mat ra khoi Astellas néu khbng

¢6 nhu cau kinh doanh chinh dang, su cho
phép truéc d6 caa Codng ty, va, néu can,
thda thudn bdo mat bang van ban thich hogp
véi bén dbc lap nhan thong tin - trur khi viéc
cong bé do luat phap hodc quy dinh yéu
cau. Khi xr ly thong tin bdo mat cla bén tha
ba, chiing ta c6 thém yéu cau dam bao rang
viéc sir dung théng tin hodc cong bé théng
tin phai tuan thd moi nghia vu phap ly va
hop déng ching ta c6 véi bén dé.

L Chuang ta c&n trong moi lic dé€ tranh viéc tiét
16 thong tin mat. Vi du: ching ta khéng thao
luan théng tin mat & noi cong céng, dang
théng tin mat trén mang xa hoi, hoac tra 15i
cudc goi hoac email tuy nguyén tlr bén ngoai
Trong khi hoat dong, ching ta tao ra va tim kiém thong tin nhu vay.

nhan dugc rat nhiéu thong tin khéng
thudc codng chiing. Ching ta coi tat ca

THONG TIN BAO MAT
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THONG TIN CA NHAN

Théng tin cd nhan thuong néi téi théng tin
vé bat ky ca nhan nao ma ban than thong
tin dé, hoac két hgp vai thong tin khac, co
thé nhan dang cd nhan dé. Tai Astellas, vi
du vé déi tugng dir liéu ma ching ta cé thé
thu thap thong tin cd nhan bao gém, nhung
khéng giGi han véi, bénh nhan, déi tugng thir
nghiém lam sang, chuyén gia cham séc sic
khoe, c6 déng, ngudi lién hé kinh doanh, va
nhan vién Astellas.

Quan ly Thong tin va Tai san

Chung ta dp dung chudn muc trong viéc xu ly
thong tin ca nhan tuong tu nhu ching ta ap
dung véi théng tin mat (néu trén). Ching ta
cling tuén tha cac yéu cau bd sung theo luat
phéap, quy dinh, va chinh sach va quy trinh
hién hanh ctia Céng ty vé ki€m soat bao mat
d{r liéu hoac xur ly théng tin ca nhan.




Document Name: POL-534-VI
Version: 2.0 Effective Date: 12 Jul 2023

3. Hé thong va Th

bi Thdng tin

Quén ly Thong tin va Tai san

(D>,
~t

Béo mat va viéc sir dung hgp ly hé théng
thong tin va céc thiét bi cla ching ta

la can thiét cho sy thanh cong trong kinh
doanh va duy tri su tin tudng clia céng
ching vao Astellas. Ching ta cam két st
dung hé théng théng tin va cac thiét bi cta
minh mot cach hiéu qud, bdo mat, va hop ly.

Chiing ta sr dung tat ca céac thiét bi dién tl
cla Céng ty mét cach cdn trong dé khoi bj
danh cap, mat mat, hodc hu héng. Ching ta
khong cai dat phan mém khong dugc phép
Vao cac thiét bi dién t& cta Coéng ty, két néi
cac phan clng khéng dugc phép vao mang
ludi cia Cong ty, hoac vi pham chinh sach
va quy trinh cla Cong ty vé sir dung hé
thong thong tin va thiét bi Astellas. Ching ta
cling dam bdo rang viéc sir dung phan mém
cla bén th( ba tuan thd cac diéu khodn cép
phép lién quan.

Chung ta st dung email va cac céng cu
lién lac dién tl& khac trén tinh than chuyén
nghiép va tréch nhiém. Ching ta cdn nhac
dé€ dam bao cac théng diép dién ti khdng
gay nham 1an va phu hgp véi hoan canh,
tinh dén céac thong diép nay cé thé bi phat
tdn rong rai va bi ngudi v6 tinh nhan dugc
doc, bao gébm nhiing ngudi ngoai Cong ty.

Viéc chdng ta s dung hé théng théng tin
va thiét bi ctia Céng ty gigi han trong muc
dich kinh doanh dugc cho phép. Ching ta
khong bao gio st dung ching cho muc dich
phi phdp hoac bat chinh hoadc theo cach anh
hudng dén trach nhiém céng viéc dugc giao.

Tat cd thong tin dugc luu trong hé thong
thong tin va thiét bi dugc coi la tai san Cong
ty va, vi vay, théng tin nay chiu su chi phadi
cla chinh sach va quy trinh ctia Céng ty vé
quan ly hé sa va théng tin, bao gom quy
dinh vé luu trit va bdo vé dir liéu. Cong ty
bado luu quyén truy cap tat ca théng tin nhu
vay, bat ké ndi dung gi va dugc gan nhan ra
sao, mién la viéc truy cap dé tuan thu luat
phap dia phuong. Ngoai ra, thdng tin nay
cling dugc cong b néu co kién tung hoac
diéu tra chinh pht lién quan dén Astellas.
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Trong qud trinh lam viéc tai Astellas,
ching ta c6 thé doi khi gap mot sé théng
tin khéng céng khai quan trong vé Astellas
hodc cong ty khac. Bat c& khi nao, va mién
la, chdng ta cé thong tin quan trong khdéng
dugc c6ng khai vé bat ky céng ty nao, bao
gbm Astellas, ching ta khong dugc mua
hoac bédn ching khoan clia cong ty dé (nhu
cG phi€u hoéc trai phi€u). Cling nhu vay,
ching ta bi nghiém cédm st dung thong tin
nhu vay dé& khién ngudi khac mua hoac ban
chiing khoan cua bat ky céng ty nao.

Thong tin dugc coi la "quan trong" néu rat
c6 kha nang mot nha dau tu hop Iy coi né

la quan trong trong viéc ra quyét dinh mua,
cam gilr hoac ban chidng khoan cong ty.
Théng tin quan trong c6 thé bao gém, nhung
khoéng gidi han &, théng tin vé kha nang sat
nhap hoadc mua lai, khad nang dan xép cap
phép hodc hop tac, ra mat san phadm mdi,

thay d6i nhan hiéu 16n, thu héi hoac rut lai
san phadm, hodc céc dién bién lién quan dén
th& nghiém lam sang. Thong tin dugc coi la
"khéng cong khai" né€u né khong dugc tiét 10
rong rai cho céng ching dau tu.

Ching ta déu cé nghia vu dao dic va phap
ly d€ duy tri bdo mat cta thong tin khdng
cong khai quan trong. Chung ta khéng dugc
phép chia sé thong tin nhu vay véi ngudi
khac (trong va ngoai Céng ty) ma khong cé
ly do kinh doanh hop ly va dugc phép thich
hop ctia Céng ty. (Xem Phén VI-2, ¢ tua
dé “Théng tin Bao mét va Théng tin Ca
nhén.”)

M6i ching ta va Astellas cé thé chiju trimng
phat dan su va hinh sy do mua ban ching
khodn dua trén thong tin khéng céng khai
quan trong hoac tiét 16 théng tin nhu vay ma
khéng duogc phép.
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Ghi chép
V nh

a Chinh truc

Quan ly Thong tin va Tai san

S6 sach
vé Tai chinh

hi chép sé sach thich hop la rat quan

trong d6i véi viéc quan ly thanh cong
viéc kinh doanh clia ching ta va duy tri
su tin tudng cla cong chidng vao Astellas.
Chang ta gir chinh s6 séch kinh doanh xac
va kip thoi vé nhitng giao dich ctiia Cong ty
va nhiing hoat déng khac mét cach chi tiét
day du. Chung ta nghiém cam dua thong tin
gid mao hoac gady nham Ian cé y vao ho sa
doanh nghiép vi bat ky ly do gi.

Chinh truc trong ho so tai chinh dac biét can
thiét trong viéc duy tri su tin tuéng cta nha
dau tu va cac bén hudng lgi khac. Chang ta
yéu cau tat ca cac giao dich tai chinh lién
quan dén Astellas phai dugc cho phép, thuc
hién, va ghi chép hgp ly. Tat ca chi phi kinh
doanh c6 thé dugc cong ty chi trd phai dugc
bdo cdo cho Céng ty mot cach chinh xac
kém theo tai liéu hé trg day da. Ching ta
nghiém cam an cap, tham 6, va bat ky hanh
doéng lam tiéu tai sdn cong ty khac. Ching ta
tuyét déi khéng duoc tham gia ria tién, trén
thué, gian 1an k& toan, hoac cac toi pham tai
chinh khac.

Chuing ta c6 chinh sach va quy trinh quan

ly h6 so va théng tin dugc thiét k& dé€ gilp
chlng ta dap tng nhu cau kinh doanh va
tuan thu quy dinh phap ly va phap ché
thong qua kiém sodt c6 hé thong céc hé so
kinh doanh trong suét vong doi cta ho so (tu
khi lap dén khi huy). Theo théng 1€, ching ta
yéu cau tat ca ho so Cong ty (ban cing hay
dién t’) phai dugc duy tri va hly theo chinh
sach va quy trinh quan ly hé so va théng tin
hién hanh.
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LENH LUU TRU THEO LUAT

Mot Lénh Luu trir theo Luat cu thé co thé
dugc ban hanh béi phong Phap ly cung véi
vu kién hoac diéu tra thuc té hodc sé dién
ra lién quan dén Astellas. M6t Lénh Luu

trir theo Luat tam thoi lam ngung hiéu luc
cla luadt duy tri h6 so va yéu cau mdi nguoi
nhan Lénh Nam gilr ti€n hanh céac buéc chu
dong dé€ bao luu tat ca tai liéu dudi tat ca
cac dang (bao gom tép dién tir va email) dé
cap trong Lénh Nam gilr. Néu chlng ta nhan
dugc mot Lénh Luu trit theo Luat, ching ta
phai tuan thud nghiém ngat cdc muc trong
doé trir khi va cho dén khi Théng bdo Nglung
Lénh Luu trit theo Luat dugc phong Phap ly
ban hanh.
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