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Definicoes
« Para ver as defini¢des, consulte a Lista

principal de definicoes da Empresa
(MDL).

Esta Politica Global define os seis principios basicos citados
abaixo, segundo os quais as Informacades Pessoais devem

ser:

Processadas de maneira licita, justa e transparente.

Coletadas apenas para fins especificos e legitimos.

Adequadas, relevantes e restritas apenas ao necessario.

Precisas e, na medida do possivel, mantidas atualizadas.

Retidas somente pelo tempo necessario.

Mantidas em seguranca e protegidas contra perda, acesso indevido (ex.:
autorizado) ou divulgacgao.



https://astellas.collibra.com/vocabulary/90dcae1d-cab9-4dd7-b23a-bd632a9a2d02?tabbar=Assets&view=40632323-011c-453a-b0bc-b865f0968ae3
https://astellas.collibra.com/vocabulary/90dcae1d-cab9-4dd7-b23a-bd632a9a2d02?tabbar=Assets&view=40632323-011c-453a-b0bc-b865f0968ae3
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=[=1 Requisitos da politica

Coleta de Informagdes Pessoais

Durante o curso dos negdcios, pode ser necessaria a coleta de Informagdes Pessoais dos nossos
funcionarios, clientes, parceiros comerciais e outros terceiros. Sempre que coletamos essas
Informacgdes Pessoais, isso é feito de maneira justa, licita e transparente. Coletamos apenas

a quantidade de Informacgdes Pessoais necessaria ao uso pretendido.

Para entender como as leis e normas locais impactam a coleta de Informagdes Pessoais, consulte
o Escritério de Privacidade do Departamento de Etica e Compliance. Estes sdo os principios
basicos da Coleta de Informagdes Pessoais:

¢ Quando exigido pelas leis de privacidade:

— Fornecer um Aviso de Privacidade aos individuos dos quais a Astellas coleta Informacgdes
Pessoais, explicando por que essas informacgdes estdo sendo coletadas, como elas sao
tratadas, para quem serdo enviadas e qualquer outra informacdo necessaria para garantir
o tratamento justo, legitimo e transparente das Informacgdes Pessoais.

— Obter o consentimento dos Sujeitos de Dados para usar suas Informacdes Pessoais
(ex.: quando a Astellas tiver a inten¢do de enviar comunicagdes de e-marketing para
profissionais de saude (HCPs) e contatos comerciais, ou em algumas circunstancias
quando a Astellas estiver planejando coletar Informacdes Pessoais Sigilosas).

¢ Quando a Astellas se basear no consentimento prévio dos Sujeitos de Dados para processar
suas Informacgdes Pessoais, devem ser tomadas as medidas apropriadas para dar a eles
a oportunidade de revogar seu consentimento (em algumas jurisdi¢des, a capacidade de
revogar o consentimento pode ser limitado por algumas circunstancias).

e A observancia de todas as leis de privacidade aplicaveis por parte da Astellas deve ser levada
em consideracao na fase do desenvolvimento de um novo sistema ou projeto ou antes de
estabelecer uma relacdo comercial que possa envolver a coleta/uso de Informagdes Pessoais.

Vocé deve trabalhar em parceria com o Escritério de Privacidade de Etica e Compliance da Astellas para
garantir que as Informagdes Pessoais sejam coletadas e processadas de maneira adequada e que estejam
alinhadas com esta Politica Global e com todas as leis e regulamentos aplicaveis. Vocé deve procurar

o Escritério de Privacidade de Etica e Compliance:

e Antes da implementacdo de novos sistemas, projetos ou relacdes comerciais que envolvam
o processamento de Informagdes Pessoais de qualquer Sujeito de Dados;
Para saber quais sdo as exigéncias locais sobre a necessidade de obter um consentimento em alguns
casos de uso;

e Para saber se vocé precisa fornecer um Aviso de Privacidade e como fazé-lo.

Clique para obter ajuda.


https://astellaspharmanam.sharepoint.com/sites/gspus9900001614/SitePages/Privacy.aspx

Document Name: POL-412-PTBR
Version: 2.0 Effective Date: 08 Mar 2022

—1 -
—] Requisitos da politica

Uso de Informagoes Pessoais

As Informacdes Pessoais devem ser usadas sempre de maneira legitima, transparente
e compativel com as finalidades para as quais foram coletadas. Estes sdo os principios basicos
para garantir o uso apropriado de Informagdes Pessoais na Astellas.

e O pessoal da Astellas s deve acessar Informacgdes Pessoais quando for estritamente
necessario; o nivel de acesso apropriado (ex.: autorizado) somente sera concedido, de forma
documentada e devidamente estruturada, aos funcionarios ou terceirizados que precisarem de
acesso.

e AsInformacgoes Pessoais devem ser usadas quando houver uma necessidade comercial
legitima e, se exigido por lei, quando a Astellas tiver o consentimento do Sujeito dos Dados.

e A Astellas deve adotar medidas razoaveis para garantir que as Informacoes Pessoais
permanec¢am precisas e atualizadas.

e AsInformacgdes Pessoais devem ser tratadas de acordo com as leis e regulamentos locais, em
conformidade com os Avisos de Privacidade pertinentes e com o consentimento fornecido
pelos Sujeitos de Dados, quando aplicavel.

e O uso de Informagdes Pessoais para uma nova finalidade, ndo identificada inicialmente
durante a fase de coleta, pode exigir uma avaliagdo cuidadosa, inclusive da possivel
necessidade de notificar os Sujeitos de Dados impactados e/ou obter o seu consentimento
prévio para a nova finalidade.

¢ Quando ndo for necessario ou obrigatério saber a identidade de um Sujeito de Dados,
as Informacgdes Pessoais deverado ser desidentificadas ou anonimizadas de acordo com
a legislacdo aplicavel para impedir que esse individuo seja associado as informacdes.

Seguranca de informagcoes comerciais

e Garantir que as Informacgdes Pessoais com as quais lidamos sejam mantidas seguras
cumprindo as politicas e procedimentos aplicaveis de negdcios, SI e seguranga da Astellas.
O objetivo dessas politicas e procedimentos é proteger as Informacgdes Pessoais contra:

— Perda ou roubo;
— Acesso, uso ou divulgacdo ilicita/ndo autorizada; e
— Alteragdo ou destruicdo ilicita/ndo autorizada de Informagdes Pessoais.

¢ Qualquer caso concreto ou suspeita de uso indevido, perda, roubo, acesso nao autorizado
ou ilicito, divulgacao, alteracdo ou destruicdao de Informacdes Pessoais deve ser relatado
imediatamente ao Escritério de Privacidade do Departamento de Etica e Compliance em
dpi@astellas.com. Consulte o SOP-1712 Gestdo de Incidentes de Privacidade de Dados para
saber mais detalhes.

e Quando exigido por lei, o Departamento de Etica e Compliance notificara os érgaos
reguladores, as autoridades de protecao de dados e/ou os sujeitos a quem pertencem
as informagoes sobre violagdes de dados da Astellas.


mailto:dpi@astellas.com

Vocé sempre deve ter cautela para evitar divulgacdes inadvertidas de Informagdes Pessoais.
Por exemplo, ndo discuta em locais publicos, publique em redes sociais ou responda a ligacdes
ou e-mails nao solicitados de pessoas de fora que pedem informacdes.

Retencgdo de informagoes pessoais

e Manter as Informagdes Pessoais somente pelo tempo necessario para atender a um requisito
comercial especifico ou legal e em conformidade com STL-3246, Prazo de Retengdo dos
Registros da Astellas.

e Se um Sujeito de Dados enviar uma pergunta ou solicitacdo relacionada com suas Informagoes
Pessoais, conhecida como Solicitacao de Sujeitos de Dados (SSD), a Astellas devera responder
prontamente quando exigido por lei. Na medida em que exigido por lei, as seguintes SSDs
deverao ser respondidas quando solicitadas por um Sujeito de Dados.

— Acesso: Fornecer aos Sujeitos de Dados uma cépia de suas Informacgoes Pessoais.
Quando permitido por lei, a Astellas podera cobrar uma taxa para fornecer uma cépia das
Informagdes Pessoais a um Sujeito de Dados, recusar uma solicitacdo ou usar isen¢des para
limitar as Informacgdes Pessoais a serem fornecidas.

— Exclusao: Remover as Informac¢des Pessoais de um Sujeito de Dados e interromper
0 processamento.

- Retificacao: Corrigir as Informagdes Pessoais de um Sujeito de Dados se elas estiverem
imprecisas ou incompletas.

— Restricao: Limitar a forma como as Informac¢des Pessoais de um Sujeito de Dados sao
processadas.

— Portabilidade: Fornecer aos Sujeitos de Dados suas Informac¢des Pessoais em um formato
que elas possam ser reutilizadas.

- Objecdo: Interromper o processamento de Informagdes Pessoais de um Sujeito de Dados
em algumas circunstancias ou para algumas finalidades.

- Processo automatico de tomada de decisao ou elaboracio de perfil: Deixar de avaliar
um Sujeito de Dados em qualquer sentido material quando isso for feito somente com base no
processo automatico de tomada de decisao e elaboracao de perfil.

Envio de Informagdes Pessoais para dentro e fora da Astellas

e Asinformacgdes Pessoais devem ser transferidas interna e externamente de forma segura
(ex.: através de uma ferramenta de transferéncia de arquivo aprovada e/ou em um formato
criptografado e protegido por senha, etc.).

e Asinformacgdes Pessoais s6 podem ser transferidas para um terceiro se a transferéncia for
necessaria para um objetivo comercial legitimo, estiver em conformidade com as leis
aplicaveis e os padrdes e controles de privacidade de dados do terceiro forem adequados.

e Antes de qualquer transferéncia de Informacgdes Pessoais de um Sujeito de Dados para
fora da Astellas, deve-se tomar todas as precaucdes e aplicar salvaguardas técnicas
(como criptografia) de acordo com o grau de risco. Restri¢des de uso e/ou acordos
contratuais aplicaveis com o destinatario podem ser aplicados.
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Envio de informacgoes Pessoais para fora do
pais

Verdadeiro ou

- | | . falso?
¢ (Quando exigido por lei, obter o consentimento dos Sujeitos de
Dados para permitir a transferéncia de Informacdes Pessoais
para fora do pais. “E contra a politica da Astellas
¢ Quando exigido por lei, restringir as transferéncias de transferir Informagées Pessoais

Informagdes Pessoais para outros paises e/ou implementar para fora do pais
clausulas contratuais adequadas ou outras salvaguardas e/ou

.~ ~ . Falsa. As Informacoes Pessoais podem ser
restri¢cdes de uso, como um contrato de transferéncia global ¢ p

i transferidas para fora do pais; entretanto,
intragrupo. vocé é responsavel por compreender
e cumprir todas as exigéncias adicionais

e Em determinadas jurisdi¢cdes, a transferéncia de Informacoes :
que possam se aplicar.

Pessoais entre paises sé é permitida quando foram
realizadas avaliacGes adicionais de acordo com os processos Consulte o Escritério de Privacidade se tiver
e procedimentos relevantes definidos pela Astellas. Para alguma duvida.

entender como as leis e normas locais impactam a coleta de
Informacgdes Pessoais, consulte o Escritério de Privacidade do
Departamento de Etica e Compliance.

Relatos de queixas ou violacoes

e A Astellas investigard qualquer alegacdo de tratamento inadequado de Informacgdes Pessoais.

e O pessoal da Astellas, bem como os Sujeitos de Dados e Terceiros, podem relatar queixas ou
violacdes de privacidade ao Escritorio de Privacidade do Departamento de Etica e Compliance
da Astellas ou enviar imediatamente uma comunica¢do ao Departamento de Etica
e Compliance via EthicsPoint (www.astellas.ethicspoint.com). Ndo toleraremos retaliagao
contra ninguém por ter comunicado preocupacgdes de boa-fé.

e Violacdes desta Politica estardo sujeitas a medidas disciplinares, que podem incluir demissao.

Poderes para alteracdo ou continuacdo

e Alteracdes ou a suspensio desta Politica Global serdo resolvidas pelo Diretor de Etica &
Compliance. Revisdes administrativas e revisoes feitas em qualquer Adendo deverdo ser
aprovadas pelo Diretor de Etica & Compliance.


http://www.astellas.ethicspoint.com/
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—1 Historico do documento

Resumo das alteracoes desta versdo:

e Foram aplicados novos Modelos (.ex.: foram acrescentadas caixas de texto para esclarecer
conceitos importantes).

A linguagem das se¢des Finalidades e Abrangéncia foi simplificada.

Foram removidas defini¢des (disponiveis no Glossario de Negocios da Empresa).

Foi acrescentada uma sec¢do de principios basicos.

Secdo IV. Os principios foram renomeados como Requisitos da Politica.

Requisitos da Politica:

— Seguranca das Informacdes Pessoais (pag. 5): foram adicionados requisitos para informar
o Escritorio de Privacidade de Etica e Compliance no caso de algum incidente de privacidade
de dados.

— Envio de Informacdes Pessoais para dentro e fora da Astellas (pag. 6): foi ampliado para
levar em conta a transferéncia de Informagdes Pessoais dentro da Astellas e deixar claro que
a transferéncia s6 pode ocorrer quando ha uma necessidade comercial legitima.

— Envio de Informacgdes Pessoais para fora do pais (pag. 7): foi acrescentado um novo
requisito para realizar avaliagdes adicionais, quando necessario, antes de fazer uma
transferéncia para outro pais.

e Foram adicionadas as se¢des “Relatos de Queixas e Violagdes” e “Alteracdes e Continuac¢ao”.

e Ao longo de todo o documento, foram feitas pequenas alteracdes na redacao, e as listas de
itens foram reordenadas.

BA Anexos

e Nenhum
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